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签订资助协议和发放资助流程



© 香港生产力促进局版权所有

2签订资助协议和发放资助流程
（如需转换服务供货商或更新报价）

第一步

• 在秘书处发出申请结果通知起计的14日内，于网上系统回复是否接受申请结果，并上载* 
(1) 新报价；及 (2) 由服务供货商签署的《诚信及不合谋报价确认书》

• * 如需更多时间寻找服务供货商，可先在限期前接受申请结果，稍后补交新报价及相关《诚信及不合谋报价确认书》

第二步

秘书处在查核有关文件时，可能会要求申请企业补交文件，请于指定时间内登入系统上载有

关文件。在确认收妥所需文件后，秘书处会通知申请企业于网上系统查看及预约签署资助

协议文本

第三步
在签订资助协议的14日内，秘书处会将获批资助额30%的首期拨款存入指定银行账户
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3签订资助协议和发放资助流程
（毋需转换服务供货商或更新报价）

第一步

• 在秘书处发出申请结果通知起计的14日内，于网上系统回复是否接受申请结果，以便秘书处
准备资助协议

第二步

• 秘书处在查核有关文件时，可能会要求申请企业补交文件，请于指定时间内登入系统上载有
关文件。在确认收妥所需文件后，秘书处会通知申请企业于网上系统查看及预约签署资助协
议文本

第三步
• 在签订资助协议的14日内，秘书处会将获批资助额30%的首期拨款存入指定银行账户
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签订资助协议流程图解
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5

于相关信息科技方案
选择「接纳批核」 选择是否采用原本

服务供货商及报价

点击「确
定」

2 3

4

A. 如何接受申请结果？

登入系统
1
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6B. 如何提交新报价和《诚信及不合谋报价确认
书》？

点选「上载档案」并上载所需文件

* 申者企业必须一次过上载所有文件
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注意事项：

申请企业名称须与报价公司名称相符

服务供货商名称须与其商业登记证名称相符

清楚列明方案的项目价格

 确保所选的服务供货商符合计划就服务供货商的有关要求

使用下列理由以采用独家供货商将不被接纳：

由于申请企业之前使用过该服务供货商的服务，故不希望

变更服务供货商

申请企业曾尝试寻找其他服务供货商但无法找到

申请方案是由此服务供货商为申请企业度身订造

C. 提交新报价的注意事项



© 香港生产力促进局版权所有

8

注意事项：

 申请企业名称须与报价公司名称相符

 服务供货商名称须与其商业登记证名称相符

 申请方案名称须与报价项目名称相符

 确认书已获服务供货商签署及盖章

 确认书已移除 “样本” 水印字样

确认书范本：

https://www.hkpc.org/sites/default/files/2020-05/D-

Biz_ModelClauses_C.pdf

D. 提交《诚信及不合谋报价确认书》的注意事项
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1. 提交商业登记证的注意事项

- 不能是分行登记证

- 商业登记证的「业务/法团所用名称」须与申

请企业名称相符

- 商业登记证地址须与申请企业地址相符

- 提供有效的商业登记证。如商业登记证的生效

日期在2020年1月1日或之后，秘书处会要求

提交2019年之商业登记证作参考，请将两年

的商业登记证扫瞄在同一档案内一同上载

- 商业登记号码须与申请资料相符

- 确保商业登记证经已付款，其缴款记录以列于

页面下方，或提交于便利店缴款之收据作实。

E.如何提交其他所需文件?

1

2

3

4

5

6



© 香港生产力促进局版权所有

10

- 实质业务证明文件上的企业名称须与申请企业名称相符

- 证明文件可包括：

- 强制性公积金纪录证明

- 发票/收据或商业合同

- 最新的审计账目

- 租金收据

- 由税务局发出的利得税报税表和评税通知书等

E.如何提交其他所需文件?
2. 提交实质业务运作证明的注意事项
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3

请点选阅读「资助协议注意事项」

2
如选择网上签
约，请提前列印
文件

1

F. 如何预约签署资助协议?

登入「申请表格管理」网上系统
查看资助协议文本

- 网址: http://u.hkpc.org/booking
- 如有任何疑问，请电邮 dbizapp@hkpc.org
或致电 2788-5070向秘书处查询。

点选「预约签署资助
协议」进行网上预约

http://u.hkpc.org/booking
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4
5

6

请细阅「重要事
项」！

选择签约模式
(现场签约或网上签约)

选择可供预约的
日期及时段

F. 如何预约签署资助协议?

请注
意！

点选「预约」
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7 确认资料正确无误
后点选「确定」

F. 如何预约签署资助协议?
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8

检视预约详情
完成预约后，申请者可透过申
请管理系统检视预约详情

签约模式

点选「更改预约时间」
重新预约时间

申请企业只能在已预约日期的
最少1个工作天前更改预约时

间
请细阅「资助协议注意事

项」

预约日期及时段

F. 如何预约签署资助协议?
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注意事项：

- 签署人和见证人均需在场签署资助协议，
- 现场签约者请在预定的时间之前5分钟到达
- 网上签约者请准备已列印的协助协议文本及
于预约时间前5分钟连线至会议网址等候

- 带备公司印章（圆形及方形印章）
- 带备签署人和见证人的名片或其他可以识别姓名
和职称的文件

- 带备签署人和见证人的香港身份证以进行验证
- 提交银行对账单副本

- 网上签约者请在7日内寄回资助协议到:
遥距营商计划秘书处
香港九龙达之路78号生产力大楼

G.签订资助协议的注意事项

~ 完 ~ 
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