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 终期拨款将于项目完成以及项目最终报告获政府及秘书
处接纳后发放予申请者。

 终期拨款的实际金额将由政府及秘书处根据项目的实际
总开支及已发放的首期拨款作决定。

 提交清晰齐备的文件，将令审批流程更顺畅，缩短整体
等候审批的时间。

 逾期递交所须文件，可导致暂缓发放、削减或停止发放
项目资助。

 申请者漏报或误报任何数据，或会导致申请被拒、获批
申请被撤销，以及部分或全部已发放资助被收回。任何
人以欺骗手段在遥距营商计划下取得或协助他人取得财
物／金钱利益，均属违法行为，可遭起诉。

注意事项



在提交最终报告前，请预先准备以下所需文件：
1. 正式发票及收据，需列明：

• 申请企业名称 (以商业登记证为准)
• 服务/产品的详细描述
• 购买日期
• 硬件序列号 (如有)
• 不可退款条款 (适用于订阅制的方案)，如正式发票或收据没有列明不可退款条款，申请企业需要提交其他证
明文件

3. 经审计项目收支表 (适用于总获批资助金额超过$30,000 的申请)，最少列明以下资料：
• 项目名称
• 开始及完成落实项目日期
• 申请企业名称
• 注册会计师的签名 (不是审计公司的印章)

2. 项目成果证明，例如相关相片截图及培训证明 (详情可参考第12页)

4. 审计公司发出的正式发票及收据 (适用于总获批资助金额超过$30,000 的申请)，需列明：
• 申请企业名称 (以商业登记证为准)
• 服务详细描述
• 日期



1
登入网上系统

- 网址: http://u.hkpc.org/booking
- 如有疑问，请电邮

dbizapp@hkpc.org
或致电 2788-5070向秘书处查
询。

登入网上系统

2
点选「最终报告」

http://u.hkpc.org/booking


细阅项目详情

点选「继续」4

请细阅「项目详情」
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填写项目实际开支

5
请填写每个项目的「实际
开支」

*注: 申请获得的资助金额
会根据获批资助金额或实
际开支而定，金额以较低
者为准

6 点选「继续」
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必须上载所有发票、正式
收据、照片/相关截图

*注: 最多可上载五个档案。
如有需要，申请企业需自行
合并有关文件，然后上载至
系统。

所有最终报告必须提交的文件（不论获批金额）

点选「继续」
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最终报告所需的相片截图（例子）

方案类别1 - 网上营商
在线商店平台以浏览产品、购买和在线付款
- 网站连结/URL (须显示申请企业名称或地址及样本网站不可作为项目成果证明)
- 截图以展示其功能，例如付款页面、订单确认、购物车、付款确认等等
- 后端系统相片截图 (如有)

方案类别2 - 网上接单和送递、智能自助服务系统
在线商店平台以执行点对点订单下达并将其交付到指定位置
- 网站连结/URL (须显示申请企业名称或地址及样本网站不可作为项目成果证明)
- 截图以展示其功能，例如产品目录、购物车、付款确认、订单确认等等
- 后端系统相片截图 (如有)

方案类别3 - 网上客户服务和推广
在线平台以显示网上预订/预约服务/预约信息/客户关系管理
- 网站连结/URL (须显示申请企业名称或地址及样本网站不可作为项目成果证明)
- 目录服务
- 新增和修改网上预订/预约服务/服务/客户记录的功能



最终报告所需的相片截图（例子）

方案类别4 - 客户数码体验升级
人工智能聊天机器人与用户进行实时聊天
- 网站连结/URL(须显示申请企业名称或地址及样本网站不可作为项目成果证明)
- 聊天机器人对话记录
- 虚拟现实平台制作的虚拟实境导览

方案类别5 - 数码支付 / 流动装置零售管理系统
让在线/实体商店可采用支援多个电子支付渠道的系统
- 显示网上付款平台及其付款事务历史记录

方案类别6 - 在线 / 云端财务管理系统
管理公司与财务相关的流程的计算机系统
- 显示在线财务管理平台（应收账款、应付账款、总账等等）



最终报告所需的相片截图（例子）

方案类别7 - 在线 / 云端人力资源管理系统
管理公司与人力资源相关流程的计算机系统
- 显示在线人力资源管理平台（如雇员名单、请假记录、薪金及强积金、税务等等）

方案类别8 - 遥距文件管理、云端储存及远程访问服务
在线存储和检索电子文文件的平台
- 透过解决方案，以获取公司信息，数据和系统
- 显示带有序列号(S/N)的硬件照片（如适用）

方案类别9 - 网上会议工具
以音频和视频方式进行在线会议的平台
- 显示软件的许可期限的相片截图



最终报告所需的相片截图（例子）

方案类别10 - 虚拟团队管理和沟通
进行文档共享、在线聊天、团队会议的平台
- 显示软件的许可期限的相片截图

方案类别11 - 网络安全方案
保护公司网络安全的产品/服务，包括防火墙设备、VPN 设备、远程控制软件、端点安全（防毒）软件或安全
管理服务
- 显示带有序列号(S/N)的硬件照片（如适用）
- 显示软件的许可期限的相片截图

方案类别12 - 其他在线／度身订造／云端业务支持系统
显示在线企业资源计划平台及销售订单管理
- 采购管理
- 库存管理



最终报告所需的培训证明
如果获批的金额包含了培训费用或报价单中包括了培训的描述，申请企业需提供以下其中一项证明：
- 培训材料
- 用户手册
- 培训出席记录
- 完成培训声明及确认函(必需使用指定格式的声明并提供有关详情)

(范本可于网站 https://www.hkpc.org/zh-HK/dbp-fund-app下载)

https://www.hkpc.org/zh-HK/dbp-fund-app


如总获批资助金额超过30,000港元，必须提交经审计项目收支
表

点选「继续」
点选「上载档案」并
上载审计项目收支表

*审计项目收支表需包含审计费用的发票及正式收据
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确认声明

细阅相关声明及打剔作确认

11

点选「继续」
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完成项目评估调查

项目评估调查

点选「确认」
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点选「确定」提交最终报告

确定提交最终报告
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成功提交最终报告版面

系统会显示最终
报告提交日期
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