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 終期撥款將於項目完成以及項目最終報告獲政府及秘書
處接納後發放予申請者。

 終期撥款的實際金額將由政府及秘書處根據項目的實際
總開支及已發放的首期撥款作決定。

 提交清晰齊備的文件，將令審批流程更順暢，縮短整體
等候審批的時間。

 逾期遞交所須文件，可導致暫緩發放、削減或停止發放
項目資助。

 申請者漏報或誤報任何資料，或會導致申請被拒、獲批
申請被撤銷，以及部分或全部已發放資助被收回。任何
人以欺騙手段在遙距營商計劃下取得或協助他人取得財
物／金錢利益，均屬違法行為，可遭起訴。

注意事項



在提交最終報告前，請預先準備以下所需文件：
1. 正式發票及收據，需列明：

• 申請企業名稱 (以商業登記證為準)
• 服務/產品的詳細描述
• 購買日期
• 硬件序列號 (如有)
• 不可退款條款 (適用於訂閱制的方案)，如正式發票或收據沒有列明不可退款條款，申請企業需要提交其他證
明文件

3. 經審計項目收支表 (適用於總獲批資助金額超過$30,000 的申請)，最少列明以下資料：
• 項目名稱
• 開始及完成落實項目日期
• 申請企業名稱
• 註冊會計師的簽名 (不是審計公司的印章)

2. 項目成果證明，例如相關相片截圖及培訓證明 (詳情可參考第12頁)

4. 審計公司發出的正式發票及收據 (適用於總獲批資助金額超過$30,000 的申請)，需列明：
• 申請企業名稱 (以商業登記證為準)
• 服務詳細描述
• 日期



1
登入網上系統

- 網址: http://u.hkpc.org/booking
- 如有疑問，請電郵

dbizapp@hkpc.org
或致電 2788-5070向秘書處查
詢。

登入網上系統

2
點選「最終報告」

http://u.hkpc.org/booking


細閱項目詳情

點選「繼續」4

請細閱「項目詳情」
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填寫項目實際開支

5
請填寫每個項目的「實際
開支」

*註: 申請獲得的資助金額
會根據獲批資助金額或實
際開支而定，金額以較低
者爲準

6 點選「繼續」
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必須上載所有發票、正式
收據、照片/相關截圖

*註: 最多可上載五個檔案。
如有需要，申請企業需自行
合併有關文件，然後上載至
系統。

所有最終報告必須提交的文件（不論獲批金額）

點選「繼續」
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最終報告所需的相片截圖（例子）

方案類別1 - 網上營商
線上商店平台以瀏覽產品、購買和在線付款
- 網站連結/URL (須顯示申請企業名稱或地址及樣本網站不可作為項目成果證明)
- 截圖以展示其功能，例如付款頁面、訂單確認、購物車、付款確認等等
- 後端系統相片截圖 (如有)

方案類別2 - 網上接單和送遞、智能自助服務系統
線上商店平台以執行點對點訂單下達並將其交付到指定位置
- 網站連結/URL (須顯示申請企業名稱或地址及樣本網站不可作為項目成果證明)
- 截圖以展示其功能，例如產品目錄、購物車、付款確認、訂單確認等等
- 後端系統相片截圖 (如有)

方案類別3 - 網上客戶服務和推廣
線上平台以顯示網上預訂/預約服務/預約信息/客戶關係管理
- 網站連結/URL (須顯示申請企業名稱或地址及樣本網站不可作為項目成果證明)
- 目錄服務
- 新增和修改網上預訂/預約服務/服務/客戶記錄的功能



最終報告所需的相片截圖（例子）

方案類別4 - 客戶數碼體驗升級
人工智能聊天機器人與用戶進行實時聊天
- 網站連結/URL(須顯示申請企業名稱或地址及樣本網站不可作為項目成果證明)
- 聊天機器人對話記錄
- 虛擬實境平台製作的虛擬實境導覽

方案類別5 - 數碼支付 / 流動裝置零售管理系統
讓在線/實體商店可採用支援多個電子支付渠道的系統
- 顯示網上付款平台及其付款交易記錄

方案類別6 - 線上 / 雲端財務管理系統
管理公司與財務相關的流程的電腦系統
- 顯示線上財務管理平台（應收賬款、應付賬款、總賬等等）



最終報告所需的相片截圖（例子）

方案類別7 - 線上 / 雲端人力資源管理系統
管理公司與人力資源相關流程的電腦系統
- 顯示線上人力資源管理平台（如僱員名單、請假記錄、薪金及強積金、稅務等等）

方案類別8 - 遙距文件管理、雲端儲存及遠端存取服務
線上存儲和檢索電子文檔的平台
- 透過解決方案，以獲取公司信息，數據和系統
- 顯示帶有序列號(S/N)的硬件照片（如適用）

方案類別9 - 網上會議工具
以音頻和視頻方式進行線上會議的平台
- 顯示軟件的許可期限的相片截圖



最終報告所需的相片截圖（例子）

方案類別10 - 虛擬團隊管理和溝通
進行文檔共享、線上聊天、團隊會議的平台
- 顯示軟件的許可期限的相片截圖

方案類別11 - 網絡安全方案
保護公司網絡安全的產品/服務，包括防火牆設備、VPN 設備、遠程控制軟體、端點安全（防毒）軟件或安全
管理服務
- 顯示帶有序列號(S/N)的硬件照片（如適用）
- 顯示軟件的許可期限的相片截圖

方案類別12 - 其他線上／度身訂造／雲端業務支援系統
顯示線上企業資源計劃平台及銷售訂單管理
- 採購管理
- 庫存管理



最終報告所需的培訓證明
如果獲批的金額包含了培訓費用或報價單中包括了培訓的描述，申請企業需提供以下其中一項證明：
- 培訓材料
- 用戶手冊
- 培訓出席記錄
- 完成培訓聲明及確認函(必需使用指定格式的聲明並提供有關詳情)

(範本可於網站 https://www.hkpc.org/zh-HK/dbp-fund-app下載)

https://www.hkpc.org/zh-HK/dbp-fund-app


如總獲批資助金額超過30,000港元，必須提交經審計項目收支
表

點選「繼續」
點選「上載檔案」並
上載審計項目收支表

*審計項目收支表需包含審計費用的發票及正式收據
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確認聲明

細閱相關聲明及打剔作確認
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點選「繼續」
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完成項目評估調查

項目評估調查

點選「確認」
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點選「確定」提交最終報告

確定提交最終報告

15



成功提交最終報告版面

系統會顯示最終
報告提交日期
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